
 
Protocol Te Laat Komen 

 
Vastgesteld in teamvergadering van 18-11-2025. M.i.v. maandag 15 december 2025 start de 
uitvoer van dit protocol. Tijdens het teamoverleg van 19 mei 2026 evalueren we dit protocol. 
 
Doel van het protocol 
Het protocol heeft als doel om: 

- Leerlingen op tijd op school te krijgen. 
- Leerachterstanden en verstoring van de les te voorkomen. 
- Ouders bewust te maken van hun verantwoordelijkheid. 
- Tijdig signalen van achterliggende problematiek te herkennen. 

 
Definitie van te laat komen 
Een leerling is te laat wanneer hij/zij, zonder geldige reden, na de officiële starttijd van de 
les (08:30 uur) in de klas verschijnt. 
 
Registratie 
Elke keer dat een leerling te laat komt, wordt dit geregistreerd in het leerlingvolgsysteem 
(ParnasSys). De reden van te laat komen wordt genoteerd indien bekend. Eens per vier 
weken wordt deze data uitgelezen. Ook de taxikinderen die te laat zijn noteer je op deze 
wijze. 
 
Stappen bij herhaaldelijk te laat komen 
Periode = vier weken, conform de data van PBS 
 

1–2 keer te laat in een periode: Leerkracht spreekt het kind hierop aan: op tijd 
komen is de norm. 

3x of vaker te laat in één periode: 
 

Brief van melding van data naar ouders (brief 1). 
Leerkracht maakt een notitie in ParnasSys. 

Voor de tweede keer 3x of vaker te 
laat in één periode: 

Gesprek met ouders door leerkracht en directeur. 
Directeur maakt notitie van het gesprek in 
ParnasSys. 

Voor de derde keer 3x of vaker te 
laat in één periode: 
 

Nogmaals brief naar ouders met daarin 
waarschuwing dat bij voortdurend te laat komen 
melding bij leerplicht wordt gedaan (brief 2). 

Voor de vierde keer 3x of vaker te 
laat in één periode: 
 

Brief naar ouders dat ‘te laat komen’ bij leerplicht is 
gemeld. Kopie van de brief gaat naar leerplicht 
(brief 3). 

 
Verantwoordelijkheid 
Ouders zijn verantwoordelijk voor het tijdig naar school brengen van hun kind. 
De school is verantwoordelijk voor het registreren en opvolgen van verzuim. 
 
 



 
Communicatie 
Alle stappen worden duidelijk gecommuniceerd met ouders. 
Gesprekken worden indien nodig schriftelijk vastgelegd. 
 
Evaluatie 
Het protocol wordt jaarlijks geëvalueerd en waar nodig aangepast. 
Feedback van ouders en collega’s wordt meegenomen in de evaluatie. 
 
  



 
Bijlagen 
Voorbeeldbrief 1 waarschuwing aan ouders 
 
Onderwerp: Herhaaldelijk te laat komen op school 
 
Geachte ouder(s)/verzorger(s), 
 
Wij constateren dat uw kind [Naam leerling] de afgelopen periode meerdere keren te laat 
op school is gekomen. Dit heeft invloed op het leerproces van uw kind en de rust in de klas. 
 
Wij willen u erop wijzen dat het belangrijk is dat uw kind op tijd aanwezig is, zodat hij/zij 
optimaal kan deelnemen aan het onderwijs. Volgens ons protocol wordt bij herhaaldelijk te 
laat komen een schriftelijke waarschuwing gegeven. 
 
Wij verzoeken u vriendelijk om ervoor te zorgen dat uw kind voortaan op tijd op school is. 
Mocht u hulp nodig hebben bij het vinden van een passende oplossing, dan denken wij 
graag met u mee. 
 
Met vriendelijke groet, 
[Naam directeur/leerkracht] 
[Naam school] 
[Contactgegevens] 
 

 
Voorbeeldbrief 2 waarschuwing aan ouders 
 
Onderwerp: Herhaaldelijk te laat komen op school 
 
Geachte ouder(s)/verzorger(s), 
 
Ondanks het gesprek wat wij eerder met u hebben gehad, constateren wij dat uw kind 
[Naam leerling] opnieuw de afgelopen periode meerdere keren te laat op school is 
gekomen. Dit heeft invloed op het leerproces van uw kind en de rust in de klas. 
 
Blijft uw kind te laat komen op school dan is de volgende stap dat de school een melding 
maakt bij bureau leerplicht. 
 
Wij willen u erop wijzen dat het belangrijk is dat uw kind op tijd aanwezig is, zodat hij/zij 
optimaal kan deelnemen aan het onderwijs. Volgens ons protocol wordt bij herhaaldelijk te 
laat komen een schriftelijke waarschuwing gegeven. 
 
Wij verzoeken u vriendelijk om ervoor te zorgen dat uw kind voortaan op tijd op school is. 
Mocht u hulp nodig hebben bij het vinden van een passende oplossing, dan denken wij 
graag met u mee. 
 



 
Met vriendelijke groet, 
[Naam directeur/leerkracht] 
[Naam school] 
[Contactgegevens] 
 

 
Voorbeeldbrief 3 waarschuwing aan ouders 
 
Onderwerp: Melding bureau leerplicht 
 
Geachte ouder(s)/verzorger(s), 
 
Ondanks een gesprek en het versturen van 2 brieven, constateren wij dat uw kind [Naam 
leerling] opnieuw de afgelopen periode meerdere keren te laat op school is gekomen. 
 
De school gaat dit melden bij bureau leerplicht en u kunt een uitnodiging verwachten van 
bureau leerplicht. 
 
Met vriendelijke groet, 
[Naam directeur] 
[Naam school] 
[Contactgegevens] 
 


